
第 1 页 共 4 页

教学教室借用操作方法（教师、教务端）

1.教师、学院教务登陆研

究生信息管理系统教师端．．．

（http://gmis.xjtu.edu

.cn/jsfw/），在“教师教

学管理”模块下点击“教

室借用”。学生端不开放

借用。务必提前三个工作

日借用，否则可能耽误您

的相关安排。使用多间请

多次申请。不能选择教室，

有偏好、具体需求可详细

备注。
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2.点击右上方“申请”按钮新建

借用。

3.阅读教学教室借用须知 15S

后，点击“我已阅读并同意，开

始借用”。
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4.按顺序

填写相关

信息后，点

击“提交”。

5.提交成功后进入借

用历史页，等待研究生

院审核。研究生院或分

配教室显示教室号，或

审核不通过。研究生院

审核前，如信息填写有

误，可点击“编辑”进

行修改。如需取消借

用，可点击“撤销”删

除借用。
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6.如研究生院已分配

教室，但活动因故取消

的，需点击“取消借

用”。借而不用或取消

借用超过三次，研究生

院将予以记录，作为后

续是否借用的判断依

据之一。请慎重对待每

次借用。


